REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
ZESPOtU SZKOt EKONOMICZNYCH
im. W. Korfantego w Katowicach.

Rozdziat I
Podstawy prawne.

§1

Regulamin oparto na nastepujacych aktach prawnych:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty (tekst ujednolicony Dz.U. z 2004 r.
nr 256, poz.2572 z p6zn.zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie praktycznej nauki
zawodu z dnia 1 lipca 2002 r. (Dz.U. nr 113, poz. 988 z pézn. zm.).

Rozdziat IT
Postanowienia ogdlne.

§2

1. Praktyka zawodowa jest przedmiotem obowiazkowym, jej zaliczenie jest warunkiem
promocji do klasy nastepnej i ukonczenia szkoty.
2. Za organizacje praktyk zawodowych odpowiedzialny jest dyrektor szkoty.
3. Uczniowie realizujq tematyke programowa praktyk zawodowych zgodnie z cyklem
ksztatcenia dla poszczegélnych zawodow na podstawie odpowiednich programéw nauczania:
- technik hotelarstwa 422402

- technik ekonomista 331403
4. Zadania Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomicznych:
- przygotowanie miejsca praktyki
- przeprowadzenie dla uczniéw odprawy przed praktyka
- biezaca kontrola przebiegu praktyk, ich zgodno$é z programem nauczania  oraz
sprawdzanie warunkow pracy,
- ocena praktykantéw po praktyce
5. Obowigzkowe praktyki zawodowe sq nieodptatne.



Rozdziat ITT
Organizacja praktyk zawodowych

§3

1. Miejsce praktyki przygotowuje Dyrektor Zespotu Szkét Ekonomicznych.

2. Praktyka moze odbywaé sie w miejscu zamieszkania ucznia lub w miejscowo$ciach
oddalonych o maksymalnie 1, 5 h w jednq strone, wyjatek stanowiq praktyki odbywane na
promie firmy UNITY LINE oraz praktyki odbywane w ramach programéw unijnych
Erasmus+ i POWER.

3. Praktyki w klasie drugiej i trzeciej powinny byé odbywane w réznych miejscach.

Dyrektor Zespotu Szkét Ekonomicznych moze wyrazié¢ zgode ha odbycie praktyki w tym
samym miejscu. Uczen wystepuje o takq zgode podajac uzasadnienie na pismie.

5. Praktykant moze wskazaé proponowane przez siebie miejsce praktyki wraz z doktadnym
adresem. W szczegdlnych przypadkach Dyrektor moze pozwoli¢ na odbywanie praktyki poza
siedziba szkoty i miejsca zamieszkania, o ile rodzice praktykanta wystepuja o to ha pismie i
oswiadcza, ze przejmuja catkowitq odpowiedzialno$¢ nad praktykantem na czas jego pobytu
poza miejscem zamieszkania.

6. Szkota nie pokrywa kosztéw dojazdu na praktyke.

Uczniowie samodzielnie dojezdzaja i powracaja z miejsca odbywania praktyki.

8. Z tytutlu odbycia praktyki praktykantowi nie przystuguje zadne roszczenie finansowe ani w

stosunku do szkoty, ani w stosunku do przedsiebiorstwa czy zaktadu pracy.

§4

1. Dyrektor Zespotu Szkot Ekonomicznych im. W. Korfantego przed praktyka zawodowa
przeprowadza obowigzkowq dla ucznia odprawe w celu:

- zapoznania z regulaminem praktyk zawodowych

- zapoznania z warunkami oceniania i klasyfikowania z praktyki zawodowe

- wydania skierowan na praktyke zawodowa do wybranego zaktadu pracy

- wydania dziennikéw praktyk (obior osobisty)

2. uczniowie skierowani przez szkote w celu odbycia praktyki zawodowej zobowiqzani sq do
posiadania:

- stroju stuzbowego obowiaqzujacego w miejscu pracy

- w przypadku kontaktu z zywnosciq aktualnej ksiazeczki zdrowia, badZ zaswiadczenia o
posiadanych badaniach profilaktycznych w pozostatych przypadkach

- dziennika praktyki zawodowe

- skierowania wydanego przez Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomicznych im. W. Korfantego.
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Praktykant w pierwszym dniu praktyki zobowigzany jest:

- zgtosic sie do opiekuna praktyk w danym zaktadzie,

- zapozna¢ sie ze schematem organizacyjnym zaktadu pracy i charakterystyka zaktadu,
- zapozna( sie z regulaminem pracy, przepisami bhp i przeciwpozarowymi oraz
harmonogramem pracy.

§6

Zaktad pracy, z ktérym zostata hawiazana umowa o praktyke zawodowa wyznacza ze
swojej strony opiekuna praktyk.

Obowiazki opiekuna praktyk:

- przygotowanie miejsca praktyki w zaktadzie pracy

- ustalenie harmonogramu pracy praktykanta

- zapoznanie praktykanta z zaktadem pracy i obowigzujacymi w zaktadzie regulaminami,
przepisami bhp i przeciwpozarowymi

- zapewhienie bezpieczenstwa w czasie odbywania praktyki

- biezaca kontrola praktykantow,

- zgtaszanie spraw dyscyplinarnych Dyrektorowi Zespotu Szkét Ekonomicznych

- realizacje tematyki programowej zgodnie z mozliwosciami zaktadu szkoleniowego
- wystawienie praktykantowi oceny kohcowej i opinii.

Rozdziat IV
Obowiqgzki ucznia w trakcie odbywania praktyki.

§7

Praktykant jest uczniem szkoty i podlega zaréwno regulaminowi zaktadowemu jak i
szkolnemu.

. Praktykanci do 16 roku zycia pracuja maksymalnie 6h dziennie, natomiast praktykanci,
ktorzy ukofczyli 16 lat pracuja maksymalne 8h dziennie. Praktykant nie pracuje w
godzinach nocnych od 21.00 do 7.00

Praktykant nie wykonuje prac na wysokosci od 1m nad poziomem podtogi lub ziemi.

. Praktykant zobowiazany jest do punktualnosci i dyscypliny.

W przypadku maksymalnie trzydniowej usprawiedliwionej zwolnieniem lekarskim
nieobecnosci ucznia na praktyce moze nastapic jej zaliczenie. Opuszczenie przez ucznia



wiekszej ilosci dni skutkuje koniecznoscia odpracowania wszystkich w sumie nieobecnych
dni w innym terminie.

5. W zaktadzie pracy obowiaqzuje wzorowa kultura osobista podczas pracy
i obstugi gosci (klientow) oraz nienaganny wyglad.
6. W przypadku nagannego zachowania praktykanta lub samowolnego opuszczenia miejsca
praktyki, praktyka moze zostaé przerwana, a zatem nie zostaje zaliczona.
7. W czasie odbywania praktyki zawodowe| przeprowadzane sq kontrole, podczas ktorych
szczegélna uwage zwraca sie ha:
- realizacje programu praktyk
- wyglad stroju stuzbowego praktykanta
- biezqce i staranne prowadzenie dziennika praktyk,
- ocene opiekuna praktyk,
- dyscypline, sumienno$¢, samodzielno$é i zaangazowanie w pracy.
8. Praktykant musi dazy¢ do realizowania w petni programu praktyk.
9. W ostatnim dniu praktyki nalezy uzupetni¢ brakujace zapisy w dzienniczku.
10. Dzienniczek ztozyé u opiekuna praktyk celem wystawienia przez niego opinii
o pracy i sprawowaniu praktykanta oraz oceny za catos¢ pracy.

Rozdziat V
Prowadzenie dziennika praktyki zawodowej.

§8

1. Na pierwszej stronie dziennika praktyk znajdujq sie:
- imie i nazwisko
- klasa, rok szkolny
- zawéd
- fermin praktyki
- nazwa i adres zaktadu pracy,
- pieczatka szkoty, pieczatka i podpis Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomicznych.

2. Kolejne strony dziennika powinny zawierac:
- realizacje programu praktyki zgodnie z fematyka programowa,
( przyktadowy zapis dnia: szczegétowe rozwiniecie tematu, data, opis ¢wiczen
odpowiadajacych danemu tematowi, czynnosci wykonane zgodnie z fematem).
3. Ostatnia strona - miejsce na ocene (1, 2,3, 4,5, 6) , opinie oraz uzasadnienie oceny przez
opiekuna praktyki zawodowej.



Rozdziat VI
Ocenianie i klasyfikowanie praktyki zawodowe.
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1. Klasyfikowani zostajq uczniowie, ktérzy odbyli praktyke zawodowaq spetniajac
nastepujace:
- zaliczyli odpowiedniq ilo$¢ dni - 20 dni/160 godzin zgodnie z programem nauczahia
dla poszczegdlnych klas
- otrzymali pozytywna ocene swojej pracy przez zaktad pracy,
- ztozyli dzienniczek praktyki w terminie do dwéch tygodni po zakohczeniu praktyki u
wychowawcy klasy.

2. W razie nieobecnosci (powyzej trzech dni) usprawiedliwionej
zwolnieniem lekarskim, brakujace dni nalezy odpracowaé (zgodnie z regulaminem
praktyki zawodowej) w terminie uzgodnionym z pracodawca lub z dyrektorem Zespotu
Szkot Ekonomicznych.

3. Po odbytej praktyce wychowawca klasy dokonuje przegladu dziennikdw. Praktyki
klasy powinny zosta¢ omowione przez wychowawce i uczniéw na najblizszej lekcji
wychowawczej.



